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ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.W szkole funkcjonuje dziennik elektroniczny Vulcan:

https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakruszwica

Oprogramowanie oraz wszystkie ustugi dziennika dostarczane sg przez firm¢ zewnetrzng,
wspotpracujaca ze szkola za posrednictwem Organu Prowadzacego. Podstawa dziatania
dziennika elektronicznego jest umowa pomig¢dzy organem prowadzacym a przedstawicielami
Vulcana.

2. Za dziatanie systemu, ochron¢ danych osobowych, umieszczonych na serwerach zgodnie z
obowigzujacymi przepisami odpowiada firma dostarczajaca w uzytkowanie dziennik
internetowy. Pracownicy szkoly odpowiadajg jedynie za edycje danych, ktore sg im
udostepnione oraz za ochrong danych osobowych. Szczegoty reguluja przepisy
obowigzujacego w Polsce prawa. Wszystkie osoby posiadaja dostep do dziennika
zobowigzane sg do dochowania tajemnicy.

3. Podstawg¢ prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i
przetwarzania danych i dokumentowania przebiegu nauczania jest:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola , szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze] 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz., 1646) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000 wraz z p6zn. zm.) i Rozporzadzenia PE i RE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych zwanym w skrocie RODO.

4. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 1 im. Jana Kasprowicza w
Kruszwicy.

5. Kazdy uzytkownik ma obowiazek zapoznania si¢ z pomocg, dostepna po zalogowaniu si¢
na swoje bezptatne konto w dzienniku elektronicznym na

https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakruszwica oraz z niniejszym regulaminem.

Pracownicy szkoty oraz rodzice i uczniowie zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w

ponizszym regulaminie.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakruszwica
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakruszwica

6. Rodzicom/opiekunom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na
poczatkowych godzinach wychowawczych, zapewnia si¢ w miar¢ potrzeb mozliwos¢

zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego Vulcan.

7. Mozliwe jest korzystanie z aplikacji dziennika, zalecanych przez firm¢ Vulcan.
8.Prowadzenie dziennika elektronicznego zapewnia migdzy innymi:
a) zachowanie selektywnosci dostepu do danych stanowigcych dziennik elektroniczny,
b) zabezpieczenie danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed dostgpem osob nie
uprawionych,
¢) zapewnienie danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed zniszczeniem,
uszkodzeniem badz strata,
d) rejestrowanie historii zmian i ich autorow,
e) bezptatny wglad rodzicom do dziennika elektronicznego, w zakresie dotyczacym ich
dzieci.
9. Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacje zapisow,
ktére zamieszczone sg w Statucie Szkoty, Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania i
Przedmiotowych Zasadach Oceniania.
10. Statut Szkoty, Wewnatrzszkolny System Oceniania oraz wszystkie Przedmiotowe Zasady
Oceniania dostepne sa na stronie Szkoty Podstawowej nr 1 im. Jana Kasprowicza w

Kruszwicy https://splkruszwica.pl/ oraz w bibliotece szkolnej.

ROZDZIAL 2

ZASADY TWORZENIA KONT

1. Uzytkownik (nauczyciel/rodzic/opiekun/uczen/ pracownik szkoly) ma i jest posiadaczem
zatozonego przez siebie konta. Ponosi za nie odpowiedzialno$¢.

2. Konto zaktadane jest na podany szkole/administratorowi adres e-mail oraz hasto. Przy
czym loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, hasto stanowi
prywatng sprawe uzytkownika 1 nie powinno by¢ podawane osobom postronnym oraz
powinno by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu. Hasto musi by¢ zmieniane, jesli
system tego wymaga.

3. Jesli zaistnieje podejrzenie utraty hasta, w jakikolwiek sposob lub przejecia go przez osobe

postronng, uzytkownik zobowigzany jest do jego natychmiastowej zmiany oraz do
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poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.
4. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego ma dost¢p do poufnych danych (w tym
ocen, zachowania czy frekwencji) i zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych nie ma
prawa udostepnia¢ jakichkolwiek zasobow dziennika osobom trzecim. Wyjatek stanowi
zadanie Policji, Prokuratury, Sadu na zasadach okreslanych przez polskie prawo.
5. Uzytkownik odpowiada za to, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byly widoczne dla oséb trzecich. Zobligowany jest do ochrony komputera, z ktérego jest
zalogowany do dziennika elektronicznego i wylogowywania si¢ kazdorazowo po zakonczeniu
uzytkowania dziennika.

6. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont, posiadajace
odpowiadajgce im uprawnienia:

1) Administrator Vulcan Service,

2) szkolny administrator dziennika elektronicznego,

3) dyrektor szkoty,

4) wicedyrektorzy,

4) wychowawcy Klas,

5) nauczyciele,

6) pedagog, psycholog, terapeuta, logopeda

7) sekretariat,

8) rodzic,

9) uczen.

7. Uprawnienia przypisane do kont sa za zgoda dyrektora placowki i tylko przez szkolnego

administratora.

ROZDZIAL 3

ZADANIA ADMINISTRATORA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Funkcje Administratora dziennika Vulcan peini wskazany przez dyrektora nauczyciel.
2. Do zadan administratora nalezy obstuga kont, wprowadzanie zmian, przydzial uprawnien

za zgoda dyrekcji, wspomaganie innych uzytkownikow kont, wprowadzanie ustawien



konfiguracyjnych oraz czynnosci majace bezposredni wplyw na funkcjonowanie zajgc,
placéwki po uzgodnieniu dyrektorem szkoty.

3. W mozliwie najszybszym terminie administrator po rozpocze¢ciu roku szkolnego, a przed
rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych, wprowadza dni wolne, ferie itp. oraz tworzy jednostki i
klasy, przypisuje wychowawcow.

4. Przydziaty, nazewnictwo przedmiotdw i innych elementow mozliwe jest jedynie z konta
administratora i po uzgodnieniu z dyrektorem placowki.

5. Administrator ma obowigzek komunikowania si¢ z wychowawcami klas lub z
przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego
wyjasnienia sprawy w przypadku nieprawidtowosci w dziataniu dziennika, biezacego
uzupelniania i nanoszenia zaistnialych zmian oraz korygowania btedow zgloszonych przez
nauczycieli 1 wychowawcow.

6. Pomoc szkolnego administratora dziennika elektronicznego dla innych uzytkownikow
systemu jest dostepna w godzinach przez niego wyznaczonych lub po indywidualnych
ustaleniach.

7. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma réwniez obowigzek pobierania i
archiwizowania catego dziennika szkoty we wskazanym terminie oraz wykonania kopii bazy
i zapisania na ptycie CD lub innym no$niku, ktory powinien by¢ opisany, zarchiwizowany i

przechowywany w bezpiecznym miejscu.

ROZDZIAL 4

DYREKTOR SZKOLY, WICEDYREKTORZY

1. Dyrektor/wicedyrektor odpowiada za poprawnos$¢ uzupetniania dziennika elektronicznego.
Zostaje to odnotowywane z specjalnej zakladce ,kontrola dziennika”. O sprawdzaniu
dziennika elektronicznego dyrektor szkoty powiadamia nauczycieli szkoty.

2. Do 30 wrze$nia dyrektor szkoty sprawdza wprowadzenie danych (uczniowie, przedmioty,
rozktady materiatu, dane) oraz wypelienie przez wychowawcow klas innych danych
potrzebnych do prawidlowego dziatania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor szkoty/wicedyrektor jest zobowigzany w  szczeg6lnosci  do
kontrolowania poprawnosci, systematyczno$ci i rzetelnosci dokonywanych wpiséw tematow,

ocen i frekwencji przez nauczycieli.



4. Wicedyrektor kontroluje réwniez karty wyjs$¢ i wycieczek szkolnych poprzez ich

zatwierdzanie.

ROZDZIAL 5

NAUCZYCIELE

1. Nauczyciel jest odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:

1) tematéw lekcji i innych zajeé,

2) frekwenciji,

3) ocen biezacych,

4) ocen semestralnych i rocznych,

5) przewidywanych ocen koncoworocznych,

6) informacji o pracach klasowych, zadaniach domowych dtugoterminowych,

7) uwag/pochwal o uczniach

8) kart wyjs$¢ 1 wycieczek szkolnych.

Terminy i zasady dotyczace ocen, sprawdzianow, zadan muszg by¢ zgodne z zasadami
wyznaczonymi przez Statut oraz WZO.

2. Obowiazki nauczycieli odno$nie wpisOw dotycza uczonych klas, klas utworzonych w
dzienniku dla uczniéw objetych indywidualnym tokiem nauczania i innych oraz odbywanych
zastepstw doraznych.

3. W przypadku pomyiki korekta dokonywana jest niezwlocznie po jej wychwyceniu.
Jesli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac oceng lub nieobecnos¢, powinien jak najszybciej
dokona¢ takiej korekty.

4. Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy, w godzinach jej wykonywania, co najmniej
raz sprawdzi¢ na swoim koncie korespondencje stuzbowg oraz systematyczne udziela¢ na nie
odpowiedzi, jesli wymaga tego ich tresc.

5 . Przed posiedzeniami klasyfikacyjnych rad pedagogicznych nauczyciele sa zobowigzani do
niezwlocznego dokonywania wpisu ocen biezacych, proponowanych 1 ostatecznych ocen
sroédrocznych lub koncoworocznych w dzienniku elektronicznym, by umozliwi¢

wychowawcom generowanie zestawien.



6. Obowigzek powiadomienia rodzica przez nauczyciela o zagrozeniu oceng naganng
zachowania lub niedostateczng na semestr lub koniec roku reguluje Statut Szkoty.

7. Zwalnianie ucznia z zaj¢¢ z powodu udziatu w innych obowigzkach szkolnych (konkursy,
projekty) moze si¢ dokona¢ poprzez poinformowanie zainteresowanych nauczycieli przez e-
dziennik.

8. Nauczyciel ma obowigzek zamieszczania informacji 0 pracach klasowych i sprawdzianach
w zakladce sprawdziany. Szczegdly okresla Statut Szkoty.

9. W przypadku opieki nad klasg, zast¢pstwa lub innych zaje¢ niz lekcje np. wycieczki,
wyjécia do kina, udziatu klasy w uroczystosci szkolnej, przy odpowiedniej lekcji z
przeprowadzanego przedmiotu wpisuje si¢ odpowiednie wydarzenie oraz frekwencje.

10. Nauczyciel, ktory nie przeprowadzit lekcji, poniewaz klasa pod opieka innego nauczyciela
udala sie na inne zajecia, np. wycieczke, wyjscie do kina, udzial w uroczystosci szkolnej, nie
dokonuje w dzienniku zadnych wpisow.

11. Nauczyciel prowadzacy lekcje z wykorzystaniem e-dziennika doktada szczegdlnej wagi
do spraw zwigzanych z bezpieczenstwem danych.

12. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowac si¢ z systemu
e-dziennika.

13. Nauczyciel tworzy przy pomocy administratora i prowadzi w dzienniku elektronicznym
wszystkie prowadzone przez siebie dzienniki z zaje¢ pozalekcyjnych ujete w planie, w tym

kota i zajecia wyrownawcze.

ROZDZIAL 6

PEDAGOG. PSYCHOLOG. LOGOPEDA

1.Pedagog, psycholog, logopeda oraz nauczyciel terapeuta maja mozliwo$¢ przegladania
danych osobowych, frekwencji oraz ocen ucznibw na potrzeby swojej pracy.
2. Wyzej wymienieni nie mogg dokonywa¢ zadnych zmian wpisow w dzienniku wykonanych
przez innych nauczycieli.

3. W przypadku zastepstw obowiagzuja takie same zasady jak nauczycieli.

4. Specjalisci prowadzacy przydzielone zaj¢cia z uczniami prowadza wlasne dzienniki zajgé

innych na okre§lonych odrgbnymi przepisami zasadach.



ROZDZIAL 7

SEKRETARIAT

1. Osoby prowadzace sekretariat, wyznaczone 1 upowaznione przez dyrektora szkoty, sg
odpowiedzialne za obstuge konta sekretariat.

2. W trakcie obstugi konta zobowigzane sg do przestrzegania przepisOw zapewniajacych
ochrone danych osobowych i dobr osobistych uczniéw, rodzicoéw/prawnych opiekunéw oraz
wszystkich pracownikow szkoty.

3. Sekretariat zobowigzany jest do wprowadza do systemu danych osobowych nowo
przyjetych ucznidow.

4.Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odno$nie nieprawidlowego dzialania i1 funkcjonowania dziennika

elektronicznego lub zaistniatej awarii administratorowi dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 8

WYCHOWAWCA

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty
wychowawca. Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika
elektronicznego  swojej klasy. Otrzymuje do tego uprawnienia w systemie.
2. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za edycj¢ danych ucznia. Na poczatku roku
szkolnego sprawdza 1 uzupetnia dane uczniéw. Nieprawidtowosci 1 zmiany konsultuje z
sekretariatem szkoty.

3. Wychowawca jest zobowigzany w trybie pilnym nanie$¢ wszystkie zmiany o jakich
zostanie powiadomiony lub dokonac¢ ich korekty.

4. Przed zakonczeniem I pdtrocza i roku szkolnego w terminie wyznaczonym przez dyrektora
lub wicedyrektora szkoty, wychowaweca klasy jest zobowigzany do doktadnego sprawdzenia
dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych
potrzebnych do wydruku $wiadectw. W przypadku braku wpisow powiadamia nauczycieli,
ktorzy je maja, a jesli okazuje si¢ to bezskuteczne dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

5. Oceny z zachowania $rodroczne 1 koncoworoczne wpisuje wychowaweca.

6. Wychowawca ma wglad w oceny wystawione przez innych uczacych w klasie.



7. Wychowawca systematycznie przeglada frekwencje i dokonuje W niej odpowiednich zmian
na podstawie usprawiedliwien przestanych przez rodzicow/opiekundéw prawnych przez
zaktadke ,usprawiedliwienia” 1 wcisnigcie przycisku ,zatwierdz”. W okreSlonych i
uzasadnionych przypadkach (wtamanie na konto, usprawiedliwienie pisane

przez osobg nieupowazniong) moze usprawiedliwienie odrzucic.

8. Przed zebraniami z rodzicami wychowawcy moga drukowac¢ z systemu dziennika
elektronicznego potrzebne zestawienia ocen, frekwencji i statystyk do wykorzystania w czasie
spotkania z rodzicami.

9.Jezeli rodzic/opickun prawny nie jest obecny na zebraniu, nauczyciel ani wychowawca nie
majg obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza systemem dziennika
elektronicznego.

10. W wypadku zagrozenia oceng naganng zachowania lub niedostateczng na koniec roku w
razie niestawienia si¢ rodzica na zebranie, wychowawca lub nauczyciel danego przedmiotu
powiadamia rodzica/opiekuna wedlug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

11. Wychowawca nie ma prawa edytowania ocen z innych przedmiotow w swojej klasie,
poza przedmiotem, ktorego uczy. Wyjatek stanowig sytuacje losowe, po uzgodnieniu z
dyrekcja szkoty.

12. W przypadku statych zmian w planie lekcji, zmiany nauczyciela, zgloszonych
dyrektorowi, wychowawca klasy jest zobowigzany do dokonania zmian w planie Klasy.
13. Wychowawca wprowadza zmiany w planie wynikajace z organizacji pracy szkoty o ile
nie zostaly one wprowadzone wczesnie] przez administratora.
14. Uczniowie na pierwszych zajeciach z wychowawca, a rodzice na pierwszym zebraniu
otrzymujg od wychowawcy informacje wyjasniajace lub przypominajace zasady dziatania
systemu dziennika elektronicznego.

15. Wychowawca na poczatku roku szkolnego zbiera lub uaktualnia adresy mailowe uczniow
i rodzicow, a nast¢pnie w terminie 1 tygodnia wprowadza je do dziennika, umozliwiajac
logowanie do systemu.

16. Dla ucznioéw objetych indywidualnym tokiem nauczania wychowawca odpowiedzialny
jest za prowadzenie dziennika, jego uzupetienie na zasadach identycznych jak dziennik

klasy.



ROZDZIAL 9
UCZNIOWIE

1. Uczen jest jednym z uzytkownikow dziennika elektronicznego. Wskazane jest by
uczniowie klas 4-8 posiadali konta w systemie. Dostgp do modulu Uczen umozliwia
przegladanie ocen, przegladanie nieobecnosci oraz dostgp do wiadomosci systemowych.

2. Na poczatkowych lekcjach z wychowawcg 1 z Informatyki uczniowie zostaja zapoznani
przez nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole oraz z
niniejszym regulaminem.

3. Wychowawca, wprowadzajac na poczatku roku podany przez ucznia e-mail do systemu,
umozliwia uczniowi zalogowanie na konto. Uczef po zalogowaniu si¢ na swoje konto ma
obowigzek zapoznac si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika w zaktadce POMOC.

4. Przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym, uczen ma takie same prawa i

obowigzki, jak rodzic na swoim koncie.

ROZDZIAL 10
RODZICE /OPIEKUNOWIE

1. Dziennik elektroniczny stanowi podstawowe zrddto informacji o dziecku, jego postepach w
nauce, frekwencji i zachowaniu.

2. Rodzice/prawni opiekunowie maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad frekwencji oraz postepow edukacyjnych ucznia w
Sposob Zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniow.
3. Dostep do konta rodzica jest bezptatny. Mozliwe jest rowniez korzystanie z aplikacji
zalecanej przez system Vulcan.

4. Rodzic moze uaktywni¢ funkcje powiadamiania go Sms-em o nieobecnosciach i nowych
ocenach dziecka na warunkach ustalonych przez administratora Vulcan service (jest to ushuga
dodatkowa, ptatna i nie zawsze mozliwa).

5. Na poczatku roku szkolnego rodzic przekazuje lub uaktualnia u wychowawcy adres e-mail,
ktory jest loginem do systemu.

6. Rodzic ma obowigzek zapoznac¢ si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika
ocen w szkole, dostgpnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH dostepnych po

zalogowaniu si¢ na swoje konto, Statutem Szkoty i Regulaminem Dziennika Elektronicznego.
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Instrukcja pierwszego logowania stanowi zalacznik do niniejszego regulaminu.

7. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i ma obowigzek
nieudostepniania go innym nieupowaznionym osobom, réwniez dziecku.

8. Logowanie do systemu jest traktowane przez szkot¢ jako osobiste przyjecie zawartych tam
wiadomosci 0 ocenach, frekwencji i uwagach. Zarejestrowane przez system otwarcie
wiadomosci w module komunikaty jest traktowane jako przyjecie do wiadomosci zawartych
tam informacji.

9. W przypadku posiadania konta przez ucznia, opieke nad dzieckiem i jego kontem sprawuje
rodzic.

10. Rodzic moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecno$ciach i usprawiedliwia¢ je. W tym
celu przesyla wychowawcy informacjg, zawierajac w temacie daty nieobecno$ci, a w tresci
uzasadnienie prosby o usprawiedliwienie.

11. Jezeli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic powinien zglosi¢ ten
fakt wychowawcy klasy.

12. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest raz dziennie skontrolowaé dziennik, zapoznaé

si¢ z informacjami na temat dziecka.

ROZDZIAL 11
ZASADY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI I ZWALNIANIA UCZNIOW

Z LEKCJI

1. Rodzice (prawni opiekunowie) moga usprawiedliwi¢ nieobecnosci w szkole swojego
dziecka, przez usprawiedliwienie pisemne poprzez komunikator e-dziennika lub osobiscie.
2. Terminy 1 zasady usprawiedliwien sg regulowane w  Statucie Szkoty.
3. W szkole obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania jej terenu przez uczniow w czasie
przerw i lekcji w godzinach, w ktérych zgodnie z tygodniowym rozktadem zaje¢, powinni
przebywac na terenie szkoty.

Wyjatek stanowig zwolnienia: na prosbe rodzicoOw lub spowodowane sytuacja nagta. W takiej
sytuacji rodzice zobowigzani sg do pisemnej informacji przez dziennik wystanej do
wychowawcy i w miare mozliwosci do wszystkich nauczycieli z ktorymi uczen mialby lekcje.
4. Uczen nie moze opusci¢ szkoly bez pisemnego zwolnienia rodzicow (prawnych
opiekunow) z dopiskiem o odpowiedzialnosci za dziecko po opuszczeniu terenu szkoty.

Wskazane jednak jest by rodzic odebrat dziecko osobiscie lub wskazat inng petnoletnig osobe.
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5. Od momentu zwolnienia odpowiedzialno$¢ za dziecko ponoszg rodzice (prawni
opiekunowie).

6. Pozostate szczegoty okresla Statut Szkoty.

7. Uczestnictwo w zaj¢ciach szkolnych i punktualne przychodzenie na nie to podstawowy
obowigzek kazdego ucznia. Nauczyciel zobligowany jest do sprawdzenia obecnosci zaraz po
rozpoczeciu lekcji.

8. Tylko sp6znienia spowodowane obiektywnymi okolicznosciami (np. wizyta u lekarza,
spoznienie autobusu) moga by¢ usprawiedliwiane na podstawie poswiadczenia rodzicow
(prawnych opiekunéw) poprzez komunikator e-dziennika.

9. Kazde sp6znienie winno by¢ niezwlocznie usprawiedliwiane u nauczyciela prowadzacego

lekcje lub wychowawcy klasy.

ROZDZIAL 12

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
WIADOMOSCL

2. W Szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
zgodnie z Statutem Szkoty (dyzury pedagoga, konsultacje dla rodzicéw, rozmowy
indywidualne, zebrania informacyjne oraz wywiadowki).

3. Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji z mozliwoscia
informacji zwrotnej.

5. Modut WIADOMOSCI nie zastepuje formalnych podan lub wnioskéw (papierowych),
ktore reguluja przepisy odnosnie szkolnej dokumentacji.

6. Za pomoca modulu WIADOMOSCI rodzic moze zwolni¢ w naglej sytuacji swoje dziecko
zgodnie z informacjami z rozdziatu 11.

7. Za pomoca modutu WIADOMOSCI nie usprawiedliwia si¢ dziecka.

Usprawiedliwienia wysylamy za pomocg zaktadki USPRAWIEDLIWIENIA.

8. Odczytywanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest
rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tre§ci komunikatu, co potwierdzone zostaje

automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu, uwaza si¢ ja za rownowazng skutecznemu
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dostarczeniu jej do rodzica danego ucznia.

9.Przy kontaktach z nauczycielami zaleca si¢ stosowanie opcji ,,odpowiedz”, CO zapewnia
cigglos¢ korespondenc;i.

10. Odpowiedzi na wiadomosci rodzicow udzielane sg w czasie pracy nauczyciela, ktory

wynosi 40 godzin tygodniowo (Srednio 8 godzin dziennie) i jest czasem pracy ruchomym.

Nauczyciel przebywajacy na zwolnieniu lekarskim nie korzysta z dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 13

SYMBOLE UZYWANE W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Ocenianie 1 sprawdzanie umiejetnosci oraz postepéw uczniow odbywa si¢ na zasadach

okreslonych Statutem Szkoty.

2. Otrzymane przez ucznidw oceny umieszczane s3 niezwlocznie po ich otrzymaniu w

odpowiedniej rubryce w dzienniku elektronicznym.

3. Wprowadza si¢ nastepujace symbole rubryk z ocenami szkolnymi:

Symbol Forma pracy
@) odpowiedz
K kartkowka
S sprawdzian
PK praca klasowa
pS poprawa sprawdzianu
pPK poprawa pracy klasowej
PP praca pisemna w klasie, ktora nie jest praca klasowa
P projekt, prezentacja
PT praca tworcza (praca dla chetnych, praca dodatkowa)
Ko konkurs
Pnl praca na lekcji
C (Cp, Cu) ¢wiczenie (pisemne/ustne)
Zd zadanie domowe
R recytacja
D dyktando
Nb nieobecnos¢ ucznia
Np nieprzygotowanie

13



4. Oceny z prac pisemnych samodzielnych wykonywanych w klasie (praca klasowa,
sprawdzian, kartkowka) wpisywane sg zawsze na czerwono.

5. Kazda kolumna z ocenami oprocz symbolu powinna zosta¢ opisana (dziat wiedzy, zakres,
ewentualnie data). Dopuszcza si¢ stosowanie numeracji przy symbolu np. PK1 (praca klasowa
nr 1) lub w opisie.

6. Nauczyciel moze stosowa¢ w mozliwosciach formatowania kolumn dostgpne kolory,
jednakze kolor czerwony zostaje zastrzezony do prac pisemnych, samodzielnych.

7. W szkole nie obowigzuje waga ocen, dlatego kazdorazowo nauczyciel zobowigzany jest do
zmiany wagi na ,,0”.

8. Z zaje¢ artystycznych 1 wychowania fizycznego dopuszcza si¢ stosowanie innej symboliki,
jednakze identycznej dla wszystkich.

9. Nauczanie wczesnoszkolne w dzienniku informuje o postgpach uczniow na odrebnych
zasadach, zgodnie ze Statutem.

8. Pozostate zasady oceniania reguluje Statut Szkoty.

ROZDZIAL 14

POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Osoba korzystajaca z dziennika elektronicznego, stwierdzajaca problem z dzialaniem
dziennika, powinna niezwlocznie zgtosi¢ ten fakt szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego lub dyrektorowi szkoty.

2. W przypadku awarii szkolny administrator dziennika elektronicznego powinien
powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Jesli z réznych powodéw nie ma mozliwo$ci sprawnego usuni¢cia awarii, powinien
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty podajac odpowiedni, przewidywany
czas niedogodnosci.

4. W sytuacjach awaryjnych nauczyciele maja obowigzek odnotowania tematow, frekwencji
oraz innych informacji w formie papierowej, ktore po usunigciu awarii zostaja niezwlocznie

wprowadzone do systemu.
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ROZDZIAL 15

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie dokumenty 1 no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, powinny by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.

2. Zakazuje si¢ przekazywania informacji odnosnie: hasel, ocen, frekwencji, rodzicom i
uczniom, drogg telefoniczng lub poprzez inne niz dziennik komunikatory, ktore nie
pozwalaja na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.

3. Wszystkie dane osobowe ucznidéw 1 ich rodzin sg poufne.

4. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom( policja,
sad) na zasadzie oddzielnych przepisow.

5. Dyrektor szkoty zatwierdza Regulamin Korzystania z Dziennika Elektronicznego, po
konsultacji z Rada Pedagogiczna.

6. Regulamin Korzystania z Dziennika Elektronicznego wprowadza si¢ zarzgdzeniem

Dyrektora Szkoty.

Regulamin Korzystania z Dziennika Elektronicznego Szkoly Podstawowej nr 1 im. Jana
Kasprowicza w Kruszwicy wchodzi w zycie z dniem .......
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Zalacznik nr 1

Instrukcja rejestracji w dzienniku elektronicznym

1. Uruchom przegladarke stron internetowych oraz wprowadz adres strony startowe;j

https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakruszwica

2. Na wyswietlonej stronie kliknij przycisk Zaloguj sig.

3. W oknie logowania kliknij odno$nik Zat6z konto.

4. W oknie Tworzenie konta wpisz swoj adres e-mail (ten sam, ktory zostal wcze$niej podany
wychowawcy), zaznacz opcj¢ Nie jestem robotem, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij
wiadomos¢.

5. Zaloguyj si¢ do swojej poczty elektronicznej, odbierz wiadomos$¢, przeczytaj ja i kliknij
odnos$nik do strony, na ktorej bedziesz mogt wprowadzi¢ swoje hasto (niebieski link).

6. W oknie Aktywacja konta w polach Nowe hasto oraz Powtérz nowe hasto wprowadz swoje
hasto, stosujac si¢ do podpowiadanych wymagan. Zaznacz opcj¢ Nie jestem robotem i kliknij

przycisk Ustaw nowe hasto.

Logowanie do systemu UONET+

1. Uruchom przegladarke stron internetowych i przejdz na strong startowg systemu

UONET+ ( https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakruszwica )

2. Kliknij przycisk Zaloguj si¢
3. W oknie logowania wprowadz swoj adres e-mail i hasto, a nastgpnie kliknij przycisk

Zaloguj sie.
Szczegolowa instrukcja dostepna jest pod adresem:

http://www.vulcan.edu.pl/vulcang_files/user/AABW/AABWPDF/uonetplus/uonetplus_Logo

wanie-ucz- rodz.pdf
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